
 
 
 
 
 

 لتراخيص الدفاع المدني والسلامة والصحة المهنيةمدير عام الإدارة العامة  وظيفة

 بيانات تحديد الوظيفة: 

الوظيفة: مسمى  مدير عام الإدارة العامة لتراخيص الدفاع المدني والسلامة والصحة المهنية   

المالية:  الدرجة  مدير عام   

النوعية: المجموعة  الإدارة العليا   

الوظيفة: موقع   والتراخيص الصناعية. للسجل التابعة لرئيس الإدارة المركزية  لتراخيص الدفاع المدني والسلامة والصحة المهنيةالإدارة العامة قمة وظائف   

الوظيفي: المسار  ة الممتاز المالية   الدرجة هي الوظيفة   اإليهتقود    مالية درجة أعلي   
 

الوظيفة: الغرض من   
 . بكافة المصانع والمشروعات الاستثمارية القائمة والجديدة  السلامة والصحة المهنية واشتراطاتالحريق   ومكافحة المدني الدفاع  اشتراطات مراعاة  •

 :التخصصيةالمهام  
 . المهنيةوالحماية من الحرائق والسلامة والصحة   المدني في اللجان المشكلة الخاصة بمراجعة اشتراطات الدفاع  يشترك •
 البيئات الخطرة او المواد الضارة المحتملة   في اتباع إجراءات السلامة وإجراءات العمل  الحرائق وأخطار ماية من على مراجعة اشتراطات الح يشرف •
 . المهنيةوالسلامة والصحة  اشتراطات الحماية من الحرائق تنفيذ للتأكد من   إعداد خطة المعاينات على المصانعمع الإدارات المعنية في  يشترك •
 للعاملين بالإدارة تحت إشرافه.  قاعدة معلوماتعلى الدراسات الخاصة بالحماية من الحرائق والعمل على تطويرها بشكل دائم لتكوين   يشرف •
 . عداد دراسات تحليل لحوادث العمل للاستفادة بها وتكوين قاعدة بيانات للعاملين بالإدارة يوجه بإ •
 التشغيل. الوقاية من الحريق المقدمة بالملف الفني لاستخراج رخص  يراجع إجراءات  •
مناسبتها  وسائل إنذار الحريق ومعدات مكافحة الحريق والتأكد من مدي  و  إجراءات الوقاية من مخاطر الحريق  على بوضع خطط التفتيش يقوم   •

 . بالمشاركة مع الجهات المعنية
 المعنية. الحريق وسلامة وصحة العاملين بالتنسيق مع الجهات عمليات الإخلاء ومكافحة   على تجارب   سجلات  من وجود   يقوم بالتأكد •
 . بالتنسيق مع الإدارة العامة للحماية المدنية  بالمصانعخطط الحماية المدنية الخاصة  يتابع مراجعة وضع •
من المصانع   اشتراطات الحماية والسلامة( المقدمة )استيفاء المنشأة لأي شرط غير مستوفى من  خطط توفيق الأوضاع  يتابع مراجعة وضع •

 المدنية. المخالفة بالتنسيق مع الإدارة العامة للحماية 
 . المعنيةتم تحديدها بالتنسيق مع الجهات  التي للاشتراطات وفقاً   تتحليل وتقييم المخاطر بالمنشآ يتابع مراجعة •
 الداخلية.ائق والتأكد من سلامة الإجراءات والواردة من إدارة الحماية المدنية بوزارة الخاصة بالحماية من الحر  المعايناتتقارير  مراجعة  يشرف على  •
بالتنسيق   المهنية وتحديد ما إذا كان هناك انتهاك لمعايير السلامة والصحة   المقدمة من العاملين بالمصانع الحوادث والشكاوى في  يقوم بالتحقيق  •

 . مع الجهات ذات الصلة
 الصلة. بالتنسيق مع الجهات ذات  المعدية والمزمنة المتخذة للوقاية من الأمراض   الاحتياطاتللمفتشين بالتأكد من  يقوم بالتوجيه •
 المعنية. المهنية بالتنسيق مع الجهات إجراءات السلامة والصحة  في المشورة والمعلومات المتخصصة  يقوم بتقدي  •
 . المعنية مع الإدارات   بالاشتراك على إعداد وتجهيز نشرات التوعية بالسلامة المهنية  يشرف •
   والتحقيقات.نتائج التفتيش والمعاينات   وتجهيز تقارير على إعداد  يشرف •
 المهنية. والصحة  الحماية المدنية والسلامة على جمع البيانات والمعلومات وتطوير برامج واستراتيجيات  يشرف •

 :نتائج الوظيفة
 بما يؤدى إلى المحافظة على الأرواح والممتلكات. توافر بيئة عمل مطابقة لاشتراطات الدفاع المدني والحماية من الحريق والسلامة والصحة المهنية

 



 
 
 
 
 

 


